
 

PLAN DE FORMATION WORD 2007 
INTERMÉDIARE  AVANCÉ – 14 heures 

Préalable : 
 Word de base ou une expérience équivalente 

Clientèle visée : 
 Toute personne désireuse d’approfondir ses connaissances dans le logiciel. 

Objectifs : 
 Créer des tableaux, des rapports, des formulaires, etc. 

Contenu : 
 Création de tableaux, Styles de tableaux  

 Section et saut de section, page de garde, pagination  

 Enveloppe, étiquette  

 Fusion et publipostage  

 Insertion : image ClipArt, image sur disque et modifications  

 Insertion : formes, graphiques SmartArt, WordArt, zones de texte  

 Travailler en colonnes  

 Note de bas de page et de fin de document  

 Numérotation hiérarchisée  

 Styles et table des matières  

 Blocs de construction  

 Macro-commandes  

 Modèles  

 Formulaires  
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